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CL. I. UVODNIi USTANOVENI

Domovni fad stanovuje a upravuje dulezité zasady, nafizeni a pravidla, nezbytné

k bezproblémovému kazdodennimu provozu budovy Narodni technické knihovny (dale jen ,NTK").
Tyto zasady, nafizeni a pravidla jsou zavazné pro vSechny osoby, které vstoupi do budovy NTK
(zakazniky, navstévniky, hosty, zaméstnance NTK, najemce a vSechny pracovniky servisnich
organizaci v€etné pracovnikd spravy budovy).

Kopie Domovniho fadu je uloZena k nahlédnuti v sekretariatu feditele NTK, u spravce budovy, na
recepci NTK, u najemcl a zvefejnéna (v&etné pfiloh) na webovych strankach NTK.

1. Vlastnik budovy NTK
Vlastnikem budovy NTK je Ceska republika.

Vyluénym a jedinym provozovatelem budovy je NTK, ktera je opravnéna s budovou NTK, v€etné
jejiho vybaveni, hospodaiit.

2. Dulezita telefonni Cisla

SPRAVCE OBJEKTU 232 002 460
DISPECINK / TECHNICKY VELIN 905
OSTRAHA / BEZPECNOSTNI VELIN 904
HASICSKA ZACHRANNA SLUZBA 150, 112
ZACHRANNA LEKARSKA SLUZBA 155, 112
POLICIE CESKE REPUBLIKY 158, 112
MESTSKA POLICIE 156
SERVISNI ORGANIZACE TZB 461, 462
RECEPCE NTK 3 981

3. Kontaktni adresa pro zkvalitnéni sluzeb zakaznikim

Podnéty, reklamace a stiznosti pfipadné navrhy na zlepseni sluzeb v budové NTK muze navstévnik
kdykoliv sdélit na e-mailovou adresu info@techlib.cz.

4. Oteviraci doba budovy NTK

Oteviraci doba budovy NTK, tj. parteru v 1. NP, Narodni technické knihovny, Usttedni knihovny
CVUT, Méstské knihovny v Praze a najemcu (Vydavatelstvi CVUT a VSCHT, prodejny, kavarny,
podzemnich garazi) je uvedena na webovych strankach NTK.

Upozornéni:

Denné od 24.00 do 6.30 hod. je budova uzaviena, tzn. plastova ochrana budovy je aktivni. V této
dobé neni mozné do budovy vstupovat. Vstup do budovy v dobé jejiho uzavieni je mozny pouze po
predchozim ohlaseni a souhlasu spravce budovy a po nasledném kontaktovani ostrahy (zvonek na
vyvolani ostrahy).
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CL. Il. VYMEZENi ZAKLADNICH POJMU

Pro ucely tohoto Domovniho fadu se rozumi:
1. Budova NTK

Budova NTK je samostatné stojici objekt, €islo popisné 2710, se ¢tyfmi vstupy (z ulice Technickeé,
¢.0. 6 — oznacen NTK1, z ulice Studentské, ¢.0. 13 — oznacen NTK3, z ulice Thakurovy €. 0. 20 —
oznacen NTK2 a z Flemingova nam., €. o. 1 —oznacen NTKS, o Sesti nadzemnich (dale jen NP)
a tfech podzemnich podlazich (dale jen PP), ve kterych je mimo jiné podzemni parkovisté.

2. NTK
Elektronicka adresa: http://www.techlib.cz/
3. Ustfedni knihovna CVUT

(dale jen ,UK CVUT") je pracovisté CVUT s celokolskou ptisobnosti. UK CVUT ma kancelare ve
2.NP v administrativni ¢asti budovy NTK. V budové NTK jsou umistény knihovni fondy Fakulty
strojni, Fakulty elektrotechnické, Fakulty Stavebni a Fakulty architektury CVUT. Knihovni fond

k absenénimu puajcovani je umistén v 1.PP, knihovni fond pfevazné k prezencnimu studiu je
umistén v 5.NP. Sluzby UK CVUT jsou poskytovany u centralniho pultu sluzeb ve 2.NP.

Knihovni fad Ustfedni knihovny CVUT naleznete na webovych strankach:
http://platan.vc.cvut.cz/sluzby/fs/knihovni-rad.pdf

4. Usttedni knihovna VSCHT

(dale jen ,UK VSCHT*) je sougast VSCHT na Urovni celoskolského pracovisté. V budové NTK

v 5.NP, sektoru D je ve volném vybéru umisténych cca 25 tisic svazku 560 titull tiSténych casopisu
z oblasti chemie. Tento fond je uréen vyhradné k prezenénimu studiu. Dal$i informace o UK VSCHT
na webovych strankach http://knihovna.vscht.cz/

5. Méstska knihovna v Praze

(dale jen ,MKP*) je vefejna univerzalni knihovna, poskytujici sluzby Siroké vefejnosti a sou¢asné
krajska knihovna s regionalnimi funkcemi pro Hlavni mésto Prahu.

V budové NTK je umisténa obvodni pobo¢ka MKP, do které se vchazi ze vstupu NTK4 nebo pfimo
z parteru budovy NTK v 1.NP.

Obvodni knihovna pro Prahu 6 - Dejvice. Dal8i informace o MKP na http://www.mlp.cz/
6. Chranény vefejny prostor

Chranény prostor se nachazi za vstupnim turniketem do knihovny, v 1. nadzemnim podlazi NTK
NTK (dale jen ,NP“). Ve 2.NP se nachazi hala sluzeb, kde jsou poskytovany asistované sluzby NTK
a CVUT a kde jsou umistény vefejné terminaly. Ve 3. az 6.NP se nachéazi volné pfistupny fond,
studovna &asopist ve 3.NP, ktera podléha zvlastnimu provoznimu rezimu viz bod 13 DR,
individualni studovny v 6.NP, tymové studovny ve 4. az 6.NP, pocitaCové ucebny ve 3. a 4.NP,
audiovizualni studovna ve 3.NP (studovny a u€ebny jsou pfistupné na identifikacni kartu pro
registrované zakazniky a fidi se podminkami rezervaéniho systému NTK). V 5.NP, sektoru A se
nachazi Ustfedni knihovna CVUT a v sektoru D fond ti§ténych &asopist Ustfedni knihovny VSCHT.

Vstup do chranéného vefejného prostoru je vazan na podminky stanovené v ,Knihovnim fadu NTK®,
jehoz aktualni verze je volné dostupna ve stojanech na Registracnim pracovisti NTK na 1. NP
(knihovna) a na webovych strankach knihovny http://www.techlib.cz/cs/261-knihovni-rad.

7. Parter

je prostor v 1.NP se ¢tyfmi vstupy, oznacenymi NTK1, NTK2, NTK3, NTK4. Prostor parteru tvofi
vstupni hala, ze které se vstupuje po obvodu budovy do Galerie, vefejné Satny a prostoru
s uzamykatelnymi skFifikami, do vefejnych toalet, do prostoru s ob&erstvenim (napojovy a prodejni
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automat), konferenéniho salu (Ballinglv sal), pobocky Méstské knihovny Praha, prodejny
Vydavatelstvi CVUT a VSCHT, prodejny IKAN a kavarny. Z parteru (oteviraci doba parteru viz
Pfiloha €. 1) se pfes vstupni turniket vstupuje do chranéného verejného prostoru knihovny, kde je
umisténo Registracni pracovisté NTK, jehozZ provoz je zajiStovan pfes vyvolavaci systém, ktery ma
tyto funkce:

chci se registrovat / prodlouzit registraci do NTK
chci si knihovnu prohlédnout / jit na akci / doprovodit nezletilého
pokladna NTK
chci si zalozit / spravovat konto VPK
¢ jsem nezletily a chci se registrovat / prodlouzit registraci do NTK
V ramci Registrac¢niho pracovisté je také umisténa pokladna pro potfeby zakaznikd NTK. V parteru
jsou dale umistény informaéni terminaly (kiosky), bankomat CS. Pfes recepci, pfistupnou ze vstupu
NTKS, se vchazi do nevefejné administrativni ¢asti NTK a UK CVUT a do vzdélavaciho centra NTK.

8. Recepce NTK3 / vstup pro zaméstnance, ohlasené navstévy a registraci exkurzi

je pracovisté umisténé ve vstupni &asti budovy NTK3. SlouZi pro vstup zaméstnanct NTK, UK
CVUT, pracovniki servisnich organizaci a zaméstnanct najemcd do chranénych nevefejnych
prostord NTK (administrativni ¢ast). Z recepce je pfistup do vzdélavaciho centra NTK ve 2.NP.
Recepce je sou€asné ohlasovnou pozaru a pracovistém ostrahy budovy.

9. Nevefejna Cast

jsou administrativni prostory pro zaméstnance NTK a UK CVUT a dals$i prostory slouzici NTK,
najemcum a servisnim organizacim k jejich aktivitam, napf. technické mistnosti, sklady, zasobovaci
rampa, atd. Pfistup zaméstnancti NTK, najemcu a servisnich organizaci do administrativnich
prostoru se Fidi interni smérnici NTK: ,Zasadami zavadéni, aktualizace a spravy pfistupovych roli

v systému EKV, EZS a kli¢(“. Podminkou pro pfistup do neverejné ¢asti NTK je povinna registrace
na recepci NTK a doprovod zaméstnance NTK nebo CVUT po celou dobu navstévy. Tato povinnost

plati pro hosty (pracovni navstévy), u€astniky organizovanych exkurzi nebo vzdélavacich
a kulturnich akci organizovanych knihovnou.

10. Noéni studovna

je umisténa u vstupu NTKS3 proti recepci. Je uréena zakaznikim NTK ke studiu v dobg, kdy je
knihovna uzaviena. V dennich hodinach mize byt pronajimana pro seminare, workshopy a jiné
pravodni akce ke konferencim a dalSim akcim organizovanym v pfilehlém konferenénim salu.
Studovna je vybavena studijnimi misty, uzamykatelnymi skfifikami a vlastnim socialnim zafizenim;
stoly jsou vybaveny pfipojenim k elektrické a datové siti. Podminky vyuzZivani no¢ni studovny
upravuje ,Knihovni fad NTK®, jehoz aktualni verze je volné dostupna v stojanech na Registraénim
pracovisti NTK v 1. NP (knihovna) a na webovych strankach knihovny
http://www.techlib.cz/cs/261-knihovni-rad.

11. Studovna Casopisl

se nachazi na 3. NP / sektor D. Studium v téchto prostorach podléha zvlastnimu rezimu — viz
¢l. 1l DR.

Fond umistény ve studovné Casopisl je uréen pouze k prezenénimu studiu. Tento fond neni
povoleno odnaset mimo studovnu. Zakaznici a navstévnici jsou povinni chranit dokumenty umisténé
ve studovné pfed podkozenim, nesméji je znehodnocovat ani vpisovat do nich poznamky.
Odpovidaji za poskozeni pljéeného dokumentu béhem pobytu ve studovné.

Zakaznik a navstévnik si maze pred vstupem do prostor studovny odlozit svij svrchni odév, nakupni
tasky a jina zavazadla na misto k tomu ur€ené, a to do Satny s obsluhou nebo do samoobsluznych
uloznych skfinék umisténych v 1. NP vedle Saten, popfipadé do uloznych skfinék umisténych u
vchodu do studovny ve 3.NP / sektor D.

Do prostor studovny je povoleno vnaset pouze pfenosny pocita¢ bez obalu, psaci potieby,
poznamkovy blok a osobni véci.
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Zakaznici maji moznost pofidit si z Casopist a knih zpfistupnénych ve studovné Casopisu 3
reprografické kopie a tiskové vystupy na pfislusném MFZ za stanoveny poplatek (viz Pfilohu |. KR —
Cenik poplatkl a sluzeb NTK).

U studovny jsou k dispozici tasky s logem NTK, které mize zakaznik a navstévnik pouzit pro
uloZeni svych osobnich véci (po dobu pobytu v NTK).

12.  Individualni studovny

jsou ur€eny pro individualni studium a védeckou praci. Studovny (€. 1-29) se nachazeji

v chranéném vefejném prostoru na 6. NP a jsou vybaveny pfipojenim k elektrické a datové siti.
Individualni studovny ¢&islo 1-6, 8—27 jsou urCeny pro dlouhodobé pronajmy a maji jedno pracovni
misto, studovny pro pohybové handicapované (€. 7 je uréena pro kratkodoby pronajem, &. 21 pro
dlouhodoby pronajem) maiji dvé pracovni mista. Pravo uzivat individualni studovny maiji registrovani
zakaznici skupiny A, B, C, E a F dle Zasad diferenciace vypUjénich sluzeb NTK (viz Pfiloha Il KR),
ktefi maji vyrovnany své zavazky vuci knihovnég, a to na zakladé predrezervace v Rezerva¢nim
systému a nasledného potvrzeni platnosti rezervace knihovnou. Pfedrezervace se provadi na online
formulafi prostfednictvim webovych stranek NTK.

Bezbariérova studovna €. 7 je rezervovana asistované a je zakaznikim poskytovana bezplatné.

Studovny pro dlouhodobé pronajmy jsou zakaznikim pronajimany na jeden semestr

(tj. 20 tydnt). V pfipadé vyrazného previsu poptavky o studovny pro dlouhodoby pronajem si NTK
vyhrazuje pfidélovat tyto studovny na zakladé vefejného losovani pfedrezervovanych zakaznikd,
ktefi spinili podminky pro pronajem studovny. Po zaplaceni stanoveného poplatku (viz Pfiloha | KR
Cenik poplatkl a sluzeb NTK, &ast IX Prostory k pronajmu) je zakaznikovi umoznén vstup do
pfidélené studovny.

13.  Audiovizualni individualni studovny
Jsou umistény v 6.NP a nejsou ureny pro veiejnost
14. Tymové studovny

Studovny (€. 1-18) s kapacitou 8 az 10 pracovnich mist jsou primarné uréeny k tymové / skupinové
praci, spole€nému zpracovavani zadani apod. Nachazeji se v chranéném vefejném prostoru na
4.-6. NP. Studovny jsou vybaveny pfipojenim k elektrické a datove siti, flipcharty a magnetickymi
popisovatelnymi tabulemi.

15. Audiovizualni studovna

Je umisténa v chranéném verejném prostoru na 3. NP. Studovna podléha stejnému rezimu jako PC
ucebny.

16. PocitaCové ucebny

Studovny oznacené €. 1 a 4 se nachazeji v chranéném vefejném prostoru na 3. a 4. NP. Jsou
uréeny ke vzdélavacim aktivitam pro max. 30 resp. 50 osob, pfi kterych se vyZzaduje podpora

a vyuzivani vypocetni techniky. Studovny umozniuji pfipojeni kazdého mista k datové siti, jsou
vybaveny magnetickymi popisovatelnymi tabulemi a audiovizualni technikou uréenou pro vyukovy
proces.

17. Registraéni pracovisté NTK

Pracovisté NTK, umisténé za turnikety v chranéném vefejném prostoru NTK, primarné slouZzici pro
registraci zakaznik(l a vydej prikazu zakaznikiim NTK. V registraénim pracovisti NTK je umisténa
pokladna pro Uhradu registracnich poplatku, poplatkl za vydani prikazu a uhradu dalSich sluzeb
poskytovanych NTK. Registra¢ni pracovisté NTK poskytuje zakladni informace o NTK.

18. Ballinglv sal

Konferenéni sal, vybaveny audiovizualnimi technologiemi, kabinkami pro tlumocniky a prostory pro
zvukovou rezii. Sal je ur€en pro organizovani konferenci, pfednasek, skoleni, seminar apod.
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Kapacita salu je 182 konferen¢nich sedadel a dalSich 50 Zidli na pfilehlém ochozu. Do Ballingova
sdalu se vstupuje z parteru pfes halu pfilehlou séalu a slouzici doprovodnym aktivitam.

19. Vzdélavaci centrum NTK

je situované na 2.NP, slouzi k organizaci a poradani vzdélavacich akci, $koleni a seminaru,
zejména pro knihovnickou obec. Do vzdélavaciho centra se vstupuje po samostatném schodisti
z recepce NTK3 (1.NP). Tento prostor podléha zvlastnimu reZimu vstupu do administrativni Casti
budovy NTK (viz €l. Ill, bod 1.10. Vstup hostu do nevefejného = administrativniho prostoru).

20. Najemni jednotka
je prostor uzivany najemcem, vymezeny smlouvou o najmu.
21. Sklady knih

jsou prostory v 1.PP, 2.PP a 3.PP slouZici k uskladnéni knihovnich fondd. Sklad v 1.PP je
dlouhodobé pronajat UK CVUT k ulozeni svych fondu, ve skladech na 2.PP a 3.PP je umistén fond
NTK.

22. Satna a $atni skFifiky

Vefejna Satna je v provozu od fijna do dubna. Ve vefejné Satné jsou umistény Satni skfifky pro
zavazadla vétSich rozméru i pro zavazadla mensich rozméra v parteru (1.NP) mezi recepci

a vystavnim salem. Skfiriky jsou samoobsluzné, uzamykatelny systém skfinék je kodovy. PFi
uzamykani a odemykani skfifiky je nutno sledovat pokyny na dvefich skfinék. Pokyny k pouziti
samoobsluznych uloznich skfinék najdete vylepeny pfimo na skfifikach v $atné nebo v Knihovnim
fadu NTK pod pfilohou €. IV ,Provozni Fad samoobsluznich dloznich skfinék®. Ballinglv
(konferenéni) sal disponuje vlastni Satnou. Dal&i Satni skfifiky jsou umistény v no¢ni studovné a ve
3.NP pred vstupem do studovny ¢asopist a v 1.NP pfed turnikety v parteru.

23. Podatelna

Podatelna a vypravna jsou umistény v 1. podzemnim podlazi. Postovni schranky utvari NTK, UK
CVUT, spravce budovy a najemcu jsou umistény v 1.NP, v prostoru recepce NTK.

24. Servisni organizace

Pravnické nebo fyzické osoby, které jsou smluvné vazany k provadéni servisu a ostatnich praci ve
prospéch budovy NTK.

25.  Spravce budovy

Tyto sluzby zajiStuje organizace, ktera provadi spravu objektu a zabezpecuje provoz budovy na
zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb.

26. Ostraha

Ostraha je soucasti sluzeb spravce a vykonava recepéni, strazni a kontrolni ¢innost v ramci objektu.
S ohledem na bezpecnost navstévnikl budovy NTK a ochranu jejich zdravi a z davodu zajisténi
fadného a klidného provozu je ostraha budovy NTK opravnéna nevpustit pfipadné z budovy NTK
vykazat osoby, jejichZ vzhled svédéi o celkové zanedbanosti a které svou pFitomnosti obtézuji
(napf. hlukem nebo zapachem) ostatni navatévniky nebo znedistuji vybaveni a prostory. Déle je
ostraha opravnéna vykazat osoby, které prostory vyuzivaji k jinym ucelim, nez pro které jsou
uréeny (pfespavani, vafeni).

27. Podzemni parkovisté

Jedna se o prostory v 1.PP, 2.PP a 3.PP, slouzici k parkovani automobil(i, které se Fidi provoznim
fadem najemce. V prostoru podzemniho parkovisté je umisténa ru¢ni mycka automobild. Vstup

a vystup z parkovisté (schodistém a vytahem) je z vné&jSku budovy, vpravo od vstupu NTK2. V tomto
vstupu je umistén platebni automat pro parkovisté.

28. Prostiredky ICT
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Veskeré technické prostfedky, realizované informaéni a komunikacni technologii (ICT), hmotné i
nehmotné. Prostfedky ICT jsou dale rozliseny na:

. prostfedky ICT NTK — vSechny prostfedky ICT, které provozuje NTK

. vlastni uzivatelské prostiedky ICT - vSechny prostfedky ICT, které v NTK provozuiji jeji
zaméstnanci, spolupracovnici, najemnici, zakaznici, navstévnici &i hosté.

PocitaCova sit: veskeré prostiedky ICT NTK, které realizuji pocitaCovou sit NTK.

Uzivatel je kdokoliv, kdo jakymkoliv zpusobem vyuziva prostifedky ICT v NTK.

Prace uzivatele pfi vyuzivani prostfedkd ICT v NTK je monitorovana, pokud uzivatel jakymkoliv
zpusobem ziska opravnéni, které mu nepfislusi, nesmi ho pouzit a tuto skute¢nost je povinen
neprodlené nahlasit NTK, pokud uzivatel porusi své povinnosti, miize mu NTK pfistup k
prostfedkim ICT NTK omezit, pozastavit Ci zrusit.
Uzivatel nesmi v NTK pouzivat prostfedky ICT pro innosti, které:
jakkoliv méni konfiguraci prostfedk( ICT NTK &i jinych uzivatelQ
nic¢i integritu informaci ulozenych v pocitacich &i jinych sitovych zafizenich NTK
i ostatnich uzivatelQ
poruSuji prava dusevniho vlastnictvi
omezuji soukromi ostatnich uzivateld
jsou jakkoliv v rozporu se zakony Ceské republiky (napf. $ifeni spamu, $kodlivého kédu a
jiného zakdzaného obsahu, elektronické utoky, stalking, apod.).
Pravidla vyuzivani prostfedkl ICT v NTK: viz. Knihovni fad NTK ¢&l. I11.9
Uzivatel smi k prostfedkim ICT NTK pfipojovat své vlastni prostfedky ICT:
o které jsou homologované pro provoz v CR
e které bude vyuzivat v souladu s témito pravidly
e vzdy pouze tam, kde to NTK umoznuje
e které jsou uvedeny v Seznamu vlastnich uzivatelskych zafizeni viz nize.
Seznam vlastnich uzivatelskych zafizeni, ktera uzivatel mize pfipojovat k prostfedkim ICT NTK:
o sitova zafizeni po kroucené dvojlince s konektorem RJ45 a to na protokolech Ethernet, Fast
vybavena kabelovym rozhranim Ethernet (podporovan je pouze pfistup Ethernet
a Gigabitovy Ethernet)
bezdratova sitova zafizeni vybavena rozhranim WiFi (802.1a,b,g,n)
pamétova zafizeni vybavena rozhranim USB 1, 1.1, 2.

29. Zakaznik, navstévnik, opravnéné osoby CVUT a VSCHT a host

Zakaznik je obCan starsi 15 let, zpUsobily k pravnim ukonim po predlozeni platného ob&anského
prukazu nebo jiného prukazu totoznosti, v némz jsou potvrzeny udaje o trvalém &i pfechodném
pobytu na tzemi CR. Pokud je ob&an CR mladsi 18 let, pozaduje NTK pisemny souhlas jeho
zakonného zastupce, ktery tak prevezme zaruku splnit za nezletilého zakaznika povinnosti
vyplyvajici z KR. Udaje zakonného zastupce ovéFi pracovnik NTK dle platného ob&anského prikazu
nebo jiného prikazu totoznosti.

Obcan clenského statu Evropské Unie, Norska, Islandu, Lichtenstejnska a Svycarska starSi

15 let po predlozeni prikazu totoznosti (platného cestovniho pasu nebo narodniho prakazu
totoznosti) nebo jiného prikazu totoznosti v némz jsou potvrzeny udaje o trvalém ¢&i pfechodném
pobytu na Gzemi CR.

Obcan tretiho statu a ob&an bez statni prisluSnosti starsi 15 let po pfedlozeni platného cestovniho
dokladu, povoleni k pobytu nebo diplomatického priikazu maximalné na dobu omezenou platnosti
predlozeného dokumentu.

Pravnicka osoba po piedlozZeni vypisu z obchodniho rejstfiku, Zzivhostenského listu nebo jiného
dokladu o svém zfizeni a dokladu o ptidéleni IC. Zastupci pravnické osoby mohou NTK navétévovat
po predlozeni pfihlasky opatfené razitkem organizace (pokud ho pouzivaiji)

a podpisem jejiho statutarniho organu a pracovnika povéreného zastupovanim pfi vypUjénim styku
s NTK a rovnéz po predlozeni priilkazu totoznosti povéfeného pracovnika pravnické osoby.
Nositelem prav a povinnosti zakaznika vi¢i NTK je vzdy pravnicka osoba.
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Zakaznikem se mUze stat osoba za podminky registrace do registracni databaze zakaznikd, vydani
nebo uznani prikazu zakaznika, uhrazeni registracniho poplatku, uhrazeni poplatku za vydani
prikazu a po uzavieni Smlouvy o vyuzivani sluzeb NTK. Tyto poplatky jsou nevratné. Podminkou
uznani prukazu zakaznika je vlastnictvi bezkontaktni identifikacni karty typu Mifare nebo DesFire
kompatibilni s karetnim systémem NTK.

Navstévnik je fyzicka a pravnicka osoba, ktera splfiuje podminky uvedené viz zakaznik.
Navstévnikovi je vyvolavacim systémem NTK pfidélen jednorazovy listek navstévnika s omezenou
platnosti (dale “jednorazovy listek®). Jednorazovy listek slouzi pro vstup i vystup

z knihovny. Platnost jednorazového listku navstévnika je omezena na oteviraci hodiny daného dne.

Opravnéné osoby CVUT a VSCHT maiji pravo pristupu do vefejného chranéného prostoru
s volnym vybérem fondu, do studovny ¢asopist a dalSich pronajatych prostor dle smluvnich
podminek.

Host je osoba registrovana na recepci administrativni ¢asti NTK a pohybujici se v chranéném
vefejném nebo neverejném prostoru NTK v doprovodu zaméstnance NTK; osoba, ktera se u€astni
komentované prohlidky NTK nebo vzdélavacich a kulturnich akci organizovanych knihovnou v
chranéném verejném nebo neverejném prostoru NTK.
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Cl. lll. NARIZENI A POSTUPY

1. Vstup do budovy NTK
1.1.  Vstup navstévnikd do budovy NTK

V8echny osoby vstupujici do budovy a pohybujici se v budové NTK jsou povinny dodrzovat
Domovni fad NTK a jeho pfilohy, fidit se pokyny zaméstnancu knihovny, spravce budovy, recepce
a ostrahy a dbat pisemnych pokyn umisténych na viditelnych mistech v budové NTK. Pouceni

o pravidlech uvedenych v Domovnim fadu poskytne v pfipadé potieby pracovnik recepce.

Osoby pohybuijici se v budové NTK, které nebudou dodrZzovat Domovni Fad NTK, mohou byt
docCasné nebo trvale vykazany z budovy NTK. Z prava vstupovat do budovy NTK mohou byt rovnéz
vylouené osoby, které pro infekéni nemoc, mimoradné znecisténi odéva nebo z jinych divodud
mohou byt ostatnim navstévnikim na obtiz.

Osoby na vozi¢ku, parkujici na ozna¢enych mistech v prostorech podzemniho parkovisté na

1. az 3. podzemnim podlazi naviguji Sipky k vytahu, ktery vede na 1.NP do volného prostoru pfed
budovu NTK. Do parteru budovy NTK se vstupuje z volného prostoru vstupem NTK2, kde je
umistén automat na zaplaceni parkovného.

1.2. Vstup navstévnika do parteru na 1.NP

Do vefejného parteru Budovy NTK v 1.NP je mozné vstoupit 4 vstupy: NTK1 (ul. Technickd), NTK2
(ul. Thakurova), NTK3 (Flemingovo nam.) a NTK4 (ul. Studentska). Oteviraci doba parteru je
uvedena v Priloze €. 1 ,Oteviraci doba budovy NTK®. Vstup do parteru neni podminén identifikaci
osob.

Zrakoveé postizené osoby (nevidomi) mohou vstupovat do parteru NTK vstupem NTK2 a NTK4,
které jsou vybaveny navadécimi drazkami, nebo vstupem NTK1 a NTK3, které jsou vybaveny
akustickym zafizenim.

Do parteru budovy NTK mohou handicapovani navstévnici vstupovat z volného prostoru vSemi
vstupy NTK1, NTK2, NTK3 a NTK4. U vstuptll NTK1, NTK2 a NTK4 je umisténo tlacitko s logem
osoby na invalidnim voziku, pfi jehoZ pouziti se dvefe samocinné oteviou. U vstupu NTKS3 zajisti
pfistup pracovnik z recepce.

1.3.  Vstup navstévnikd do budovy z podzemniho parkovisté

Osoby parkujici v prostorech podzemniho parkovisté na 1. az 3. podzemnim podlazi naviguji Sipky
na podlaze k vystupu do volného prostoru pfed budovu NTK po schodisti nebo k vytahu (pro
handicapované). Do parteru budovy NTK vchazeji navstévnici z volného prostoru vstupem NTK2.
V prostoru vystupu z budovy je umistén automat na zaplaceni parkovného.

1.4. Vstup zakaznikd,navétévnika, opravnénych osob CVUT a VSCHT a hostil do chranéného
vefejného prostoru

Do chranéného verejného prostoru knihovny mohou vstupovat osoby, které vlastni prikaz
zakaznika NTK, nebo priikaz vydany CVUT nebo VSCHT nebo jim byl pfidélen jednorazovy listek
navstévnika s omezenou platnosti. Mistem vydani prikazu zakaznika NTK je Registracni pracovisté
NTK v chranéném vefejném prostoru v 1.NP. Podminky ziskani prikazu zakaznika NTK definuje
,Knihovni fad NTK".

Navstévnikovi je vyvolavacim systémem NTK pfidélen jednorazovy listek navstévnika s omezenou
platnosti. Jednorazovy listek slouZi pro vstup i vystup z knihovny.

Opravnénymi osobami CVUT a VSCHT jsou studenti, zaméstnanci a hosté CVUT a VSCHT,
vyuzivajici prikaz vydany CVUT resp. VSCHT.

Zakaznici a navstévnici musi v chranéném vefejném prostoru dodrzovat pravidla uvedena v DR
a KR.
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Prukaz zakaznika NTK (dale jen ,prikaz®) je nepfenosny, pravidla uzivani prukazu jsou definovana
v KR NTK. Opravriuje ke vstupu do knihovny pouze jednu osobu (vlastnika priikazu).

Handicapované osoby s prikazem mohou vstupovat / vystupovat do/z chranéného verejného
prostoru dvefmi umisténymi vedle turniketu v 1.NP. Tyto dvefe pro vstup handicapovanych osob do
prostor knihovny jsou ovladany ¢teCkami ID karet umisténymi z obou stran dvefi. Pracovnik
bezpecnosti sluzby, vykonavajici sluzbu u vstupu do knihovny (turniket(l), zajistuje jejich otevfeni

a zavrfeni v pfipadé potfeby vstupu/vystupu handicapované osoby do/z prostor knihovny. Mezi
jednotlivymi patry knihovny se handicapované osoby pohybuji uzivatelskymi vytahy 1 a 2. V pfipadé
zajmu jsou pro né urceny k pronajmu individualni studovny €. 7 a €. 21 v 6.NP.

Pouziti prikazu pro vstup jinou osobou je porusenim Knihovniho fadu NTK. Timto muze dojit
k odejmuti prava uzivat sluzby NTK na dobu uréitou nebo trvale.

Zakaznici, navstévnici a hosté maji moznost pfed vstupem do chranéného verejného prostoru (za
turnikety) odlozit svij svrchni odév (dlouhé kabaty, zimni bundy, kozichy apod.) a objemna
zavazadla (napf. batohy, kufry, sportovni a nakupni tasky) do samoobsluznych, uzamykatelnych
skfinék ve verejné Satné nebo do Satny s obsluhou v parteru.

Kazdy zakaznik i navstévnik je povinen projit vstupnim a vystupnim turniketem a RFID branou
umisténymi na vstupu/vystupu do/z chranéného vefejného prostoru. V zajmu ochrany majetku
Ceské republiky spravovaného NTK je zakaznik a navstévnik povinen kdykoliv podstoupit kontrolu
svého pfiruéniho zavazadla a osobnich véci ze strany pracovnikl ostrahy. Pokud zakaznik nebo
navstévnik neodlozi svlj svrchni odév a objemna zavazadla pfed vstupem do chranéného
vefejného prostoru, dava tim souhlas k tomu, aby jeho vnasena a vynasena zavazadla byla
zkontrolovana pracovnikem ostrahy. V pfipadé, Ze zdkaznik nebo navstévnik odmitne kontrolu
téchto zavazadel, mize mu byt vstup do chranéného verejného prostoru odepfen, zejména pokud
RFID brana na vystupu z chranéného vefejného prostoru signalizuje neopravnéné vynaseni
dokumentu z tohoto prostoru.

Pfed vstupem do chranéného vefejného prostoru knihovny je zakaznik, navstévnik a host povinen
vypnout zvuk svého mobilniho telefonu.

Do chranéného verejného prostoru neni dovoleno vnaset Ziva zvifata, nebezpeéné predméty,
chemikalie. Poru$eni tohoto pravidla mlze byt sankcionovano zbavenim prava uzivat sluzby NTK.

Zakaznici, navstévnici a hosté jsou povinni prokazat se na pozadani zaméstnancim NTK nebo
ostrahy budovy prikazem zakaznika NTK, nebo jinym prikazem totoznosti vydanym statnim
organem a opatfeny fotografii (napf. open card, pas, zbrojni prikaz, tramvajenka), kdykoliv jsou
o to pozadani.

DalSi obecné a specifické pokyny tykajici se chranénych prostort knihovny a vSech typu studoven
definuje ,Knihovni fad NTK* a jeho prilohy a ,Knihovni fad Ustfedni knihovny CVUT*.

1.5.  Vstup zakaznikd do no¢ni studovny

Pfistup do no¢ni studovny (vstup NTK3) v jejich oteviracich hodinach, tj. v dobé uzavieni NTK, maji
pouze registrovani zakaznici s prikazem zakaznika NTK. Vstup do studovny je fizen pfistupovym
systémem. Jinym osobam neni vstup do noéni studovny povolen a v pfipadé neopravnéného vstupu
do této studovny z ni mohou byt ostrahou vykazany.

Uzivani uzamykatelnych skfinék v no¢ni studovné se fidi Provoznim fadem samoobsluznych
uloznich skFinék.

V ramci kratkodobych pronajmu organizuje a fidi vyuziti prostoru noéni studovny Oddéleni
marketingu a vzdélavani (tel. &. 232 002 506).

1.6. Vstup hostd do vzdélavaciho centra

Hosté, ktefi se u€astni vzdélavacich a dalSich akci organizovanych knihovnou v chranéném
vefejném nebo neverejném prostoru NTK, vstupuji vstupem NTKS3, registruji se na recepci
a vchazeji do vzdélavaciho centra schodistém z recepce. V pfipadé spoleéného pronajmu
Ballingova salu a Vzdélavaciho centra je pfichod a registrace pfes vstup do Ballingova salu.
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Ke kazdé akci jsou k dispozici konkrétni organizacni pokyny.
1.7. Vstup hostld na pfedem domluvené exkurze po knihovné

Hosté vstupuji vstupem NTK3 a registruji se po pfedesié domluvé na recepci, kde vyckaji pfichodu
privodce. Po knihovné se pohybuji vyhradné v doprovodu pravodce.

VIP hosté se mohou pohybovat po knihovné bez doprovodu, dle seznamu VIP hostd ulozeném na
recepci, kde maji k dispozici kartu pro vstup a s sebou mohou bez pfedchozi domluvy vzit az
5 hosta.

1.8. Vstup hostd do konferenéniho Ballingova salu

Hosté vstupuji vstupem z parteru nebo od vchodu NTK4 a registruji se u registra¢niho pultu
v pfedsali Ballingova salu. Ke kazdé akci jsou k dispozici konkrétni organizacni pokyny
a organizator akce prebira odpovédnost za vstup a chovani osob v pronajatych prostorach.

Studenti FIT CVUT uéastnici se vyuky vstupuji do prostor Ballingova salu bez registrace;
odpovédnost za prostor Ballingova salu se Fidi smluvnimi ujednanimi mezi CVUT a NTK.

1.9. Vstup hostl do vystavniho salu
Do dvoupodlazniho vystavniho salu je mozné vstoupit z parteru.

Oteviraci doba vystavniho salu je uvedena v Pfiloze €. 1 ,Oteviraci doba budovy NTK". Konkrétni
informace k akcim konanym ve vystavnim sélu jsou k dispozici u vchodu do vystavniho sélu.

1.10. Vstup hostl do nevefejného (administrativniho) prostoru

Hosté, vstupujici pracovné nebo soukromé do administrativni ¢asti NTK nebo do prostort spravce
budovy, jsou povinni se zaregistrovat na recepci NTK3 (parter, vstup NTK3). Pracovnik ostrahy
zapiSe do knihy navstév jméno hosta, €. dokladu totoznosti vydany statnim organem a opatfenym
fotografii (napf. open card, pas, zbrojni prikaz, tramvajenka) jméno navstivené osoby, ¢as navstévy
a Cislo identifikacniho prikazu, ktery mu pfidéli ostraha.

Hosta si z recepce vyzvedne zaméstnanec NTK nebo FM osobné. Host se muze pohybovat
v nevefejném pfipadné vefejném prostoru NTK jen v doprovodu zaméstnance NTK nebo FM.

1.11. Vstup zaméstnancu NTK do nevefejné a verejné Casti

Zameéstnanci jsou povinni vstupovat/vystupovat do/z neverfejnych (administrativnich) prostoru
budovy NTK po pfichodu/odchodu na/z pracovisté pies recepci NTK3 (parter, vstup NTK3).

Zaméstnanci NTK se v budové prokazuji prikazem zaméstnance NTK nebo ID kartou
registrovanou personalnim oddélenim NTK. Zaméstnanci NTK mohou pfi pohybu po budové NTK
vyuzivat i vstup do knihovny v 1.NP opatfeny turniketem na identifikacni prikazy. Pfistup
zaméstnancu NTK do vSech vefejnych a nevefejnych prostor budovy NTK je Fizen pfistupovym
systémem EKV, systémem EZS, pravidly spravy kli¢l a interni smérnici NTK.

1.12. Vstup zaméstnanci UK CVUT do nevefejné a verejné &asti

Zaméstnanci UK CVUT jsou povinni vstupovat do pronajatych nevefejnych (administrativnich)

a verejnych prostor budovy NTK pfi pfichodu na pracovisté a pfi odchodu domu pres recepci NTK
(parter, vstup NTK3). Zaméstnanci UK CVUT mohou pfi pohybu po budové NTK vyuzivat i vstup do
knihovny v 1.NP, opatfeny turniketem na identifikaéni priikazy. Zaméstnanci UK CVUT se v budové
prokazuji prikazem zaméstnance CVUT vydanym CVUT. Pfistup zaméstnanct UK CVUT do v8ech
ostatnich vefejnych a neverejnych prostort budovy NTK je Fizen pfistupovym systémem EKV dle
smluvnich ujednani mezi NTK a CVUT.

1.13. Vstup zaméstnancl spravce budovy a servisnich organizaci

Zameéstnanci spravce budovy a servisnich organizaci vstupuji do prostort budovy NTK pres recepci
NTK (parter, vstup NTK3).

Zameéstnanci spravce budovy se v budové prokazuji prikazem a udrzba i jednotnym odévem
s logem firmy. Servisni organizace se v budové prokazuji pradkazem vydanym spravcem budovy.
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PFistup zaméstnancu spravce budovy a servisnich organizaci do vSech vefejnych a nevefejnych
prostor budovy NTK je fizen pfistupovym systémem EKV, systémem EZS a pravidly spravy klicu.

1.14. Vstup zaméstnancl najemcl v parteru

Zameéstnanci najemcu, jejichz najemni jednotky jsou pfistupny z parteru, vstupuji do téchto prostor
k tomu uréenymi vstupy. Pokud se zaméstnanci najemcu potfebuji zdrzovat v budové NTK po jejim
uzavieni, je jim umozZnén vstup a vystup do/z budovy jen pfes recepci (vstup NTK3).

2. Nafizeni
2.1. Konzumace potravin, alkoholu a koufeni v budové NTK

Konzumovat potraviny a nealkoholické napoje je povoleno pouze ve vefejném parteru

a v prostoru s volnym vybérem fondu dle pravidel Knihovniho fadu NTK.

Konzumovat potraviny a nealkoholické napoje je povoleno pouze ve vefejném parteru. P¥i
konzumaci potravin a napojl ve vefejném chranéném prostoru jsou zakaznici i navstévnici povinni
dbat opatrnosti a ohleduplnosti, aby neposkozovali majetek NTK (pfedevsim knihovni fond,
vybaveni interiéru a vypocetni techniku).

V ostatnich uréenych prostorach (Galerie, No¢ni studovna, Ballinglv sal, Vzdélavaci centrum
a Pocitaové studovny) Ize potraviny a nealkoholické napoje konzumovat v pfipadé, Ze se jedna
o ohla8enou a schvalenou akci NTK ¢&i fadny pronajem.

Vyjimka pro konzumaci alkoholu je udélena pro zakazniky kavarny, pokud jej zde zakoupi
a konzumuji ve vymezeném prostoru parteru (stolky pfed vstupem do kavarny). V mimofadnych
pfipadech je vyjimka udélena pro viastni akce NTK nebo fadné najmy prostor v budové NTK.

Ohlasovaci povinnost je vzdy na zaméstnanci, ktery odpovida za provozovanou akci a na tuto
skuteCnost pisemné (emailem) upozorni odd. Spravy a provozu. Zarovef bude vyrozumén feditel
NTK a pokud do 24 hod. nezareaguje Zadna ze stran, je automaticky vyjimka schvalena.

V budové, véetné vefejného parteru, neni povoleno koufit, uzivat jedy, omamné a psychotropni
latky. Koufeni je povoleno pouze pred vstupy NTK2 a NTKS3, kde jsou umistény popelniky.

Do budovy neni povoleno vnadet vybusniny Ci stfelné zbrané. Vyjimka plati pouze pro strazniky
méstské a statni policie pfi pInéni jejich pracovnich povinnosti.

2.2. Tridéni odpadu

V kuchynkach a na chodbach v administrativni ¢asti a v prostorach pro obc&erstveni ve vefejné Casti
jsou v jednotlivych podlazich umistény kontejnery na tfidény odpad (papir, plasty, sklo, kov).
Zameéstnanci jsou povinni tfidit odpad dle jednotlivych kategorii a ukladat jej do kontejnert

v kuchynkach a na chodbach v administrativni ¢asti (2.—6.NP). Likvidace nebezpeé&ného odpadu
(tonery, baterie) ¢i nadmérného mnozstvi odpadu bude zajisténa po pfedchozi konzultaci se
spravcem. Navstévnici NTK ve vefejné ¢asti (3.—6.NP) jsou povinni tfidit a ukladat odpad do
kontejnerd v mistnostech obc&erstveni a u vytahu.

2.3. Fotografovani a filmovani

Fotografovani a filmovani prostor budovy NTK se fidi interni smérnici vydanou feditelem NTK a je
mozné jen s jeho souhlasem. Fotografovani pro soukromou potiebu je povoleno, pokud jde
o komer¢ni vyuziti, je tfeba kontaktovat odd. Marketingu a vzdélavani.

2.4. Chovani v budové NTK

Osoby pohybuijici se v budové NTK jsou povinny chovat se slusné a ohledupinég, zejména
zachovavat klid, nikoho neohroZovat, neobtéZzovat, neomezovat a neposkozovat majetek NTK ani
najemcl. Kazdé poskozeni majetku bude pfedepsano k uhradé osobé, ktera Skodu prikazné
zpusobila, ve vySi nakladd na odstranéni Skody.
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Psy na voditku je povoleno vodit pouze do parteru v 1.NP. Majitel psa (ten, kdo psa doprovazi)
odpovida za udrzovani Cistoty.

V parteru budovy NTK 1.NP se nesmi pouzivat kolo, kolobéZka, koleCkové brusle, skateboard a jiné
obdobné sportovni nacini.

2.5. Individualni studovny - provoz
Ze studoven neni dovoleno odnaset vybaveni, techniku ¢i jinak manipulovat se zafizenim studovny.
Uchovavani potravin je ve studovnach (v dobé, kdy se tam zakaznik nezdrzuje) zakazano.

Ostraha NTK a uklidova sluzba vstupuje denné do chranénych pronajatych individualnich studoven,
aby je zkontrolovala a uklidila.

3. Ochrana objektu

Ochrana objektu je zajiStovana technickymi prostiedky (bezpe&nostni a kamerové systémy)
a fyzickou ostrahou.

Pracovnici ostrahy se pohybuji ve vefejné ¢asti knihovny v jednotném oble€eni oznageni visackou
s logem ostrahy. Pracovnici ostrahy provadéji kontrolni a pochlizkovou ¢innost ve spole¢nych
prostorach NTK a jsou rovnéz vysSkoleni a pfipraveni k poskytnuti pomoci pfi:
e nehodach,
zranénich,
ztraté ditéte,
manipulaci se Satnimi skfifikami,
problémech s parkovanim vozidel,
vytrznostech apod.,
a pfi pouziti vyvolavaciho systému.
V pfipadé spachani trestného &inu v budové NTK (tj. kradezi, poSkozeni majetku najemce, ohrozeni
zivota nebo zdravi najemce nebo navstévnikl), je ostraha opravnéna zasahnout a pokusit se
o zadrzeni pachatele a jeho nasledné pfedani Policii CR.
V pfipadé pozaru nebo jiného zavazného bezpecnostniho incidentu fidi pracovnici ostrahy evakuaci,
spolupracuji s HZS pfi zasahu a zajistuji ochranu zdravi a majetku vSech osob v budové NTK.

3.1.  Pravidla pozarni bezpe€nosti v budové NTK

Vsichni zaméstnanci NTK, pracovnici servisnich organizaci a najemcu jsou povinni seznamit se

s pozarnimi predpisy a dodrzovat platnou legislativu a bezpeénostni nafizeni vztahujici se k provozu
budovy NTK. VSichni najemci jsou povinni uzivat prostory zpisobem, kterym bude zamezen vyskyt
pozaru nebo jiné mimoradné udalosti. Najemce ma povinnost se seznamit s unikovymi cestami,
musi znat rozmisténi a uzivani ruénich hasicich pfistroju.

V pfipadé poZaru jsou navstévnici, zaméstnanci, pracovnici servisnich organizaci a najemci povinni
fidit se pokyny hasi¢ského zachranného sboru (HZS) nebo pfed pfijezdem HZS pokyny ostrahy

a pozarnich hlidek.

3.2. Pozarni a bezpe€nostni pokyny

e pocinat si tak, aby nedochazelo ke vzniku pozaru, zejména pfi pouzivani tepelnych,
elektrickych a jinych spotfebicl, pfi skladovani a pouzivani hoflavych nebo pozarné
nebezpecnych latek, manipulaci s nimi nebo s otevienym ohném i jinym zdrojem zapaleni;
zajistit pfistup k rozvodnym zafizenim elektrické energie vody a topeni;

o plnit pfikazy a dodrzovat zakazy tykajici se pozarni ochrany na oznacenych mistech;
zajistit pfistup k pozarné bezpecnostnim zafizenim a vécnym prostfedkim pozarni ochrany za
ucelem jejich v€asneho pouziti a dale udrzovat tato zafizeni a vécné prostredky
v provozuschopném stavu;
vytvaret v prostorach uzivani podminky pro rychlé zdolani pozaru a pro zachranné prace;

e oznamovat bez odkladu uzemné pfislusnému hasi¢skému zachrannému sboru kazdy pozar
vznikly pfi ¢innostech, které vykonava, nebo v prostorach, které uziva;

e dodrzovat podminky nebo navody vztahujici se k pozarni bezpeénosti vyrobkl nebo ¢innosti.
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3.3. Je zakazano:

védomé bezdlvodné pfivolat jednotku pozarni ochrany nebo zneuzit linku tisfiového volani;
e provadét prace, které mohou vést ke vzniku pozaru, pokud nema odbornou zpUsobilost
pozadovanou pro vykon takovych praci zvlastnimi pfedpisy;
e poSkozovat, zneuzivat nebo jinym zplsobem znemoziovat pouziti hasicich pfistroju nebo
jinych vécnych prostfedkl pozarni ochrany a pozarné bezpecénostnich zafizeni;
omezit nebo znemozZznit pouziti ozna¢enych nastupnich ploch pro pozarni techniku;
bezdlvodné pouzit pozarni tlacitko (Cervené tlagitko);
zatarasit unikové komunikace a vychody;
zakryvat poklopy vzduchotechniky nebo klimatizace;
zakryvat deskova otopna télesa;
zakryvat, poSkozovat nebo jinak manipulovat s €idly EPS, &idly CO v parkingu;
bezdlvodné pouzivat nebo jinak manipulovat s prvky pozarni ochrany budovy NTK

3.4. Evakuace

Pfi vyhladeni evakuace jsou vSechny osoby pfitomné v budové NTK povinny se chovat dle
Evakuacniho planu budovy, podridit se pfikazim zasahovych (respektive hasi¢skych
a bezpecnostnich) sboru, spravce budovy NTK, pracovnik( ostrahy a pozarnich hlidek.

Evakuace je v prostorach podzemnich garazi vyhlaSovana pfi pozarnim poplachu sirénami.
V8echny osoby jsou povinny neprodlené opustit prostory podzemnich garazi oznaenymi unikovymi
vychody.

Pozarni unikova schodisté a pozarni koridory v objektu nesmi byt zataraseny, nesmi na nich byt
skladovany zadné pfedméty. Dvefe vedouci na takovéto koridory nesmi byt ve sméru uniku
uzamceny. Kazdy zaméstnanec nebo najemce je odpovédny za zajisténi téchto ustanoveni ve
svych prostorach. Dvefe délici jednotlivé pozarni useky musi byt trvale uzaviené.

4. ReZim parkovani v podzemnim parkovisti

Provoz v garazich pfedepisuje samostatny provozni fad (vydany najemcem), ktery je umistény ve
vjezdu a vyjezdu z garazi.

Do podzemniho parkovi§té je zakazan vjezd vozidel pohanénych LPG. Maximalni vySka vozidel je
omezena na 195 cm (ve vjezdu je umisténa kyvna hrazda), max. hmotnost vozidla na 3,5 t.
Parkovisté je ur€eno pouze pro osobni vozy. Pfistup do parkovisté je mozny nepfetrzité 24 hodin
denné.

5. Ztraty a nalezy

Ztraty a nalezy predmétu ztracenych/nalezenych v budové se hlasi pracovnikiim ostrahy v recepci
NTK3 na 1.NP. Ostraha poskytuje nalezcim i poSkozenym souvisejici informace. VeSkeré ztracené
véci (klice, penézenky, kreditni karty, mobilni telefony atd.) nalezené v prostorach budovy NTK
budou ulozZeny v recepci.

O nalezu pracovnik ostrahy sepiSe protokol, nalezené véci zietelné oznaci a po skon&eni pracovni
doby véci pfemisti na bezpe&né misto. Narok na vydani uloZenych véci Ize uplatnit v recepci NTK3
na 1.NP. Pfi vyzvednuti uloZzenych nalezenych véci je poSkozeny povinen predlozit doklad totoZnosti
vydany statnim organem a opatieny fotografii (napf. OpenCard, pas, zbrojni prikaz, tramvajenka),
popsat ztracenou véc a podepsat potvrzeni o pfevzeti. Nalezené a nevyzvednuté véci jsou jednou
za tfi mésice odvezeny a protokolarné pfedany na Magistrat hlavniho mésta Prahy, Ztraty a nélezy,
Karoliny Svétlé 5, Praha 1, tel. Kontakt

224 235 085.

6. Forma reklamnich sdéleni

Umistovani nekomercénich informacnich materiall, plakatd, atp. je mozné pouze na k tomu
ur¢enych mistech (zluta nasténka v parteru u vchodu do knihovny, informacni stojany v parteru

a knihovné). Umistovani téchto materialt ve spole¢nych prostorach objektu véetné fasad, sloupu,
vrat, oken a dvefi je mozné pouze se souhlasem Oddéleni marketingu a vzdélavani, e-mail
marketing@techlib.cz. V budové NTK plati zakaz prodeje veSkerého zbozi (formou dealerstvi),
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zakaz reklamy, politické a obchodni agitace a prezentace. Vyjimky povoluje Oddéleni marketingu
a vzdélavani, e-mail marketing@techlib.cz. Zaméstnanci a ostraha maji povinnost oznamit
neprodlené spravci budovy a vedeni NTK kazdy pfipad, kdy se bude osoba, ktera neni vybavena
pisemnym povolenim od NTK, pokous$et o jakékoliv nepovolené aktivity v budové NTK.

7. Kamerovy systém

Je urCen k ochrané& majetku osob, slouzi k pfedchazeni Skodam a v€asnému zachyceni
mimoradnych udalosti — hlavné poZaru, vandalizmu, kradezi. Oznameni o zpracovani osobnich
udaja dle §16, zakona 101/2000 Sb. bylo na UOOU podano dne 27. 8. 2009.
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CL. IV. ZAVERECNA USTANOVENI

Jestlize je nékteré z ustanoveni tohoto Domovniho fadu v rozporu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, je neplatné a jeho znéni nahrazuji pfislusna ustanoveni obecné zavaznych pravnich
norem.

Jestlize je nékteré z ustanoveni tohoto Domovniho fadu v rozporu s ustanovenim platné najemni
smlouvy uzaviené mezi najemcem a pronajimatelem, je neplatné a jeho znéni nahrazuiji pfislusna
ustanoveni najemni smlouvy.

Neplatnost dil€ich ustanoveni tohoto provozniho fadu nema vliv na platnost ostatnich ustanoveni
tohoto Domovniho fadu.

Tento Domovni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2011

V Praze dne 1. zafi 2011

M
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Ing. Martin Svoboda

feditel NTK
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PRILOHA C. |. DOMOVNIHO RADU NTK:
PRAVIDLA VSTUPU DO BUDOVY NTK MIMO OTEVIRACI
DOBU

1. Zaméstnanci
Zaméstnanci se fidi oteviraci dobou budovy NTK.

Vstup do budovy pro zaméstnance je mozny v pracovnich dnech od pondéli do patku od 6.30 do
22.00 hod., o sobotach od 8.30 do 19.00 hod. Pokud zaméstnanci pracuji pfes¢as

(tj. po 22.00 v pracovni den a dale o sobotach, nedélich, svatcich nebo dnech, kdy je objekt
uzavien), mohou do budovy vstupovat pouze po pfedchozim pisemném oznameni, které musi byt
schvalené vedoucim pfislusného odboru (oddéleni) a pfedané oddéleni spravy a provozu.

Povoleni vstupu plati pouze pro zaméstnance (nikoli pro jeho pfipadny doprovod).

Pokud bude zaméstnanec poZadovat vstup i pro dalsi osoby, musi byt tyto jmenovité uvedeny na
schvaleném pisemném oznameni (viz vyse).

Vstupovat do budovy po uzavieni Ize pouze pres recepci NTK (vstup NTK3).

Pfi pohybu po budové v dobé jejiho uzavieni se zaméstnanci fidi pokyny bezpe&nostni sluzby.
2. Najemci

Najemci dodrZuji svoji oteviraci dobu.

Prodlouzeni oteviraci doby hlasi najemci e-mailem 24 hod. pfedem oddéleni spravy a provozu
spole¢né s pozadavkem na pfipadné navyseni sluzeb (ostraha, Satna, uklid, stéhovani).

Pokud je oteviraci doba delSi nez oteviraci doba parteru, je povinnosti najemce zamezit vstupu
hostll do parteru.

3. Pronajmy a souvisici akce

Jedna se o pronajmy Ballingova salu, Galerie, No¢ni studovny, Pocitacovych studoven,
Vzdélavaciho centra a vybranych Tymovych studoven; rovnéz tak dlouhodobé pronajmy vybranych
Individualnich studoven. Tyto pronajmy zajiStuje oddéleni marketingu a vzdélavani.

Oddéleni marketingu a vzdélavani zodpovida za prabéh objednané akce (poptavka klienta —
upfesnéni objednavky — vytvofeni zavazneé objednavky a evidence — vytvofeni zaznamu o rezervaci
— ovéfeni konani akce — informovani o akci — dohled nad akci — fakturace akce — evidence faktur

a kontrola plateb).

Pokud bude akce probihat i mimo oteviraci dobu budovy, je nutné tuto skuteénost spolec¢né
s pozadavkem na navySeni sluZzeb nahlasit e-mailem 48 hod. pfedem oddéleni spravy a provozu.
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PRILOHA C. Il. DOMOVNIHO RADU NTK:
PODMINKY UZiIVANI NAJEMNICH PROSTOR

1 Podminky uzivani
1. Podminky uzivani najemni jednotky

Prostor uzivany najemcem, ktery je vymezeny smlouvou o ngjmu nebytovych prostor v budové
NTK.

1.1. Uzavirani oken — ventilacni okna jsou dle zpUusobu ovladani v najemnich jednotkach
rozdélena do dvou skupin. Prvni je ovladana tlacitkem systému ovladani oken. Toto ovladani je
dostupné uzivatelim v najemnich jednotkach MKP a kavarné ve 2. NP. Druha skupina oken je
ovladana mechanicky a umozriuje manipulaci uzivatelim ve vSech najemnich jednotkach.

V pfipadé, Ze jsou ventilacni okna oteviena, odstavi se v daném prostoru technologicka zafizeni
(topeni, chlazeni). Z tohoto divodu je vhodné a doporucuje se provadét narazové kratkodobé
vyvétrani prostor dle potfeby.

1.2. Regulace teploty — teplotu v daném prostoru je mozné ovladat regulaénim prvkem v teplotnim
rozmezi £ 3 st. C od stfedové polohy (19,5 st. C).

Podle zvoleného nastaveni udrzuje teplotu v prostoru systém Méfeni a Regulace, ktery snima
prostorovou teplotu prostfednictvim teplotnich Cidel.

1.3.  Pouzivani rolet, pfipadné zaluzii — je umoznéno tladitkem systému clonéni objektu. Toto
tlacitko je ur€eno k ovladani prislusné skupiny zaluzii, je s nim mozno Zaluzie vytahovat a zatahovat
(u lamelovych i nastavovat uhel naklopeni lamel). Princip spociva v aktivaci sméru dle Sipky na
tlagitku, tj. po stisknuti jeho horni poloviny. Zaluzie jsou dale ovladany Fidicim systémem dle polohy
a intenzity slune€niho zafeni na danou sekci zaluzii. Tlacitka jsou mechanicky blokovana pro pfipad
soucasné volby nahoru i dol(.

1.4. Rezim rozsvéceni a zhasinani v ndjemnich jednotkach

je zajistovan ovladacimi tlacitky pfislusnych svételnych obvodu elektroinstalace. Ve spole¢nych
prostorach budovy je rezim rozsvéceni a zhasinani fizen systémem Méfeni a Regulace dle
nastaveného ¢asovace.

1.5. Polepovani vykladnich ploch — polepovani vykladnich ploch je povoleno pouze z vnitfni strany
najemni jednotky a s pisemnym souhlasem odd. marketingu a vzdélavani.

1.6. Pouzivani firemni grafiky — oznageni provozovny a pouzivani firemni grafiky musi byt

v souladu s Manualem jednotného vizualniho stylu 2009 (graficky manual). V pribé&hu zpracovani
grafického navrhu je nutné toto konzultovat s odd. marketingu a vzdélavani. Finalni navrh feSeni
musi byt timto odd. pisemné odsouhlasen. Kompletni Manual jednotného vizualniho stylu 2009
(graficky manual) je k dispozici v odd. marketingu a vzdélavani v elektronické podobé.

1.7.  Manipulaci s okny a dvefmi systému Schiico, instalovanych v budové NTK, specifikuje chybné
uzivani, které muze poSkodit okenni a dvefni kfidla a ramy.

Toto chybné pouzivani spociva v:
a) pfitézovani ramu a klik dodateCnou zatézi
b) zatéZovani klik jinak nez ve sméru pohybu kliky a jejich pfetaeni pfes doraz
c) otevirani kfidla az k osténi
d) vkladani jakychkoliv pfekazek a klini mezi kfidlo a ram
e) otevirani dvoukfidlych dvefi pfes pasivni kfidlo (s vyjimkou dvefi s panikovym kovanim)
f) zamykani dvefi, kdyz jsou oteviené

1.8. Grafické feSeni a oznadeni provozovny odpovédnym pracovnikem dle Zivnostenského
zakona — grafické feSeni oznaceni provozovny na fasadé a v parteru a oteviraci hodiny musi
odpovidat Manualu jednotného vizualniho stylu 2009 (grafickému manualu) a oznaceni provozovny
Zivnostenskému zakonu v platném znéni.
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1.9. OSetfovani a ochrana podlah — se provadi v souladu s pfislusnymi podminkami uzivani
v zavislosti na druhu povrchu.

1.10. Opravy a udrzba najemni jednotky — béZnou udrzbu a drobné opravy v najemnich jednotkach
provadi najemce na své naklady a to priibézné po celou dobu trvani najemniho vztahu pfi dodrzeni
veSkerych navodu na udrzbu pronajatého vybaveni.

Potfebu jakychkoliv vétSich oprav nebytovych prostor, €i jejich zafizeni v majetku Pronajimatele
oznami Najemce neprodlené Pronajimateli.

Jakékoliv zmény, €i stavebni upravy Nebytovych prostor nebo provedeni jakychkoliv instalaci
v Nebytovych prostorech muze najemce provadét jen s pfedchozim pisemnych souhlasem
Pronajimatele.

Dal$i podminky, v€etné nutnosti tykajici se provadéni vétSich oprav, resp. stavebnich Uprav jsou
uvedeny v ngjemni smlouvé.

Najemce je povinen uzivat Nebytové prostory, provadét udrzbu, opravy nebo jakékoliv trvalé zmény,
i stavebni upravy Nebytovych prostor, pfipadné jakékoliv instalace v Nebytovych prostorech tak,
aby zadnym zplisobem nemohla byt narusena prava Pronajimatele pfi uplatfiovani odpovédnosti za
vady béhem zaruéni doby vuci zhotoviteli dila.

1.11. Pravidla vstupu do budovy NTK mimo oteviraci dobu

Najemci dodrzuji svoji oteviraci dobu. Prodlouzeni oteviraci doby hlasi najemci e-mailem

24 hod. pfedem oddéleni spravy a provozu spole¢né s pozadavkem na pfipadné navySeni sluzeb
(ostraha, Satna, uklid, stéhovani). Pokud je oteviraci doba delSi nez oteviraci doba parteru, je
povinnosti najemce zamezit vstupu hostl do parteru.

2. Pravidla uzivani prostor budovy NTK
2.1 Obecna pravidla uzivani vSech prostor budovy NTK

Osoby pohybujici se v budové NTK jsou povinny chovat se sluSné a ohledupiné, zejména
zachovavat klid, nikoho neohrozovat, neobtézovat, neomezovat a neposkozovat majetek NTK ani
najemcu. V pfipadé poruseni téchto povinnosti bude ostraha postupovat dle CI. Il. odst. &. 28.

Kazdé poSkozeni majetku bude pfedepsano k uhradé osobé, ktera Skodu prikazné zpusobila,
ve vySi nakladl na odstranéni Skody.

2.2  Vstup zaméstnancu najemct do parteru

Zaméstnanci najemcd, jejichz najemni jednotky jsou pfistupny z parteru, vstupuji do téchto prostor
k tomu uréenymi vstupy. Pokud se zaméstnanci najemcu potfebuji zdrzovat v budové NTK po jejim
uzavfeni, je jim umoznén vstup a vystup do/z budovy jen pres recepci (vstup NTK3).

2.3  Ochrana objektu

V pfipadé spachani trestného Cinu v budoveé NTK (tj. kradezi, poskozeni majetku najemce, je
ostraha opravnéna zasahnout a pokusit se o zadrZeni pachatele a jeho nasledné pfedani Policii CR.

2.4 Rezim provozu zasobovani

Na obsluZnou komunikaci se pfijizdi odbo€enim z ulice Studentska, obsluzna komunikace je urCena
vyhradné pro obsluhu objektu. Obsluzna komunikace je jednosmérna a plati na ni pravidla silni¢niho
provozu ve smyslu vyhlasky.

Na obsluznou komunikaci je zakazan vjezd automobill pfekracujicich hmotnost 7,5 t s vyjimkou
vozidel Hasi¢ského zachranného sboru hlavniho mésta Prahy a udrzby Eltodo.

Zasobovani je doporuéeno z prvniho podzemniho podlazi zasobovacim vstupem (rampa), pfipadné
pfijezdem do podzemnich garazi.
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Z pozarnich a evakuacnich davodu musi zUstat vzdy a za vSech okolnosti bezpodminecné
prijezdna obsluzna komunikace.

Je zakazano parkovani, stani v prostoru vjezdovych vrat nebo jeho zataraseni. Prostor pod témito
vraty musi zUstat vzdy volny za ucelem jeho uzavreni.

Po uplynuti nezbytné nutné doby vykladky je povinen zasobujici neprodlené opustit zasobovaci
misto vyjezdem do obsluzné komunikace.

V pfipadé nepfitomnosti povéfeného pracovnika zasobovaného subjektu je zasobujici povinen
vyCkat jeho pfichodu nebo instrukci ostrahy objektu.

Najemcum najemnich jednotek pfistupnych z parteru je umoznéno zasobovani jednim z hlavnich
vstupu do budovy NTK, a to tim, ktery je nejblize najemni jednotce. Pfijezd az ke vchodu do budovy
NTK je zakazan vozidliim o celkové hmotnosti prevySujici 7,5 t.

2.5 Pravidla pro sbér, separaci a odvoz odpadu

Pro sbér a separaci odpadu komunalniho charakteru jsou v mistnosti kontejner( tfidéného odpadu
01.43.12 umistény kontejnery na tfidéni odpadu v rozsahu: papir, sklo, plasty, netfidény odpad,
nebezpelny odpad (zafivky, vybojky). Spravce zajistuje pravidelny odvoz tohoto odpadu.

Kazdy najemce je odpovédny za tfidéni viastniho odpadu do téchto kategorii a jeho ulozeni do
pfislusnych nadob. Pracovnici Uklidu najemce jsou povinni domluvit zpUsob tfidéni, zptsob

a Cetnost odvozu do mistnosti 01.43.12 se spravcem. K dopravé odpadu je zakazano pfi pohybu po
objektu pouzivat manipulaéni voziky a jinou mechanizaci s vn&jSimi projevy hluku nebo s kole¢ky
poskozujicimi nebo znecistujicimi podlahu. Dobu odvozu odpadu uréi spravce. Jakykoliv dalsi
odpad produkovany najemci musi plvodci odpadu zlikvidovat na vlastni naklady a samostatné.
Jedna se zejména o odpad zivociSného charakteru z restaurace, zbytky jidel a napoju, fritovaci
oleje, nebezpecny odpad jiného charakteru. K zachyceni tukl a olejl, nalézajicich se v odpadnich
vodach z restaurace slouzi LAPOL, ktery je umistén v 1.PP. Najemci jsou povinni informovat
spravce o charakteru takového odpadu, o zplsobu zajisténi jeho likvidace a jsou povinni se fidit
omezenimi a opatfenimi vydanymi spravcem pfi nakladani s témito druhy odpadu v objektu.
Najemce je povinen oznamit spravci jméno firmy nebo osob odpovédnych za organizaci
odpadoveého hospodarstvi najemce.

Do kanalizaCniho systému nesméji byt vypoustény zadné latky, které svou povahou nesplfiuji
ustanoveni kanalizacniho fadu, zejména chemické, té€kavé, ropné nebo jinak nebezpecné latky.

V pfipadé vétsiho pfedpokladaného mnozstvi odpadu nad ramec bézného kancelaiského nebo
obchodniho provozu, krabice a materialy po stéhovani atd. si ndjemce se spravcem dohodne
individualni odvoz.

2.6 Stavebné-technicka omezeni

V objektu je vymezeno uzitné zatizeni stropu na 200 kg/m? pro manipulaci. Pokud bude kdokoli
manipulovat s jakymikoli bfemeny s vy$§i mérnou hmotnosti je povinen tento zamér konzultovat
s odpovédnym pracovnikem spravce.

Jakakoliv manipulace s vy$Simi pfredméty v hale sluZzeb musi byt pfedem konzultovana se
spravcem.

Jakékoliv Cinnosti, které mohou zasahnout do stavebnich, technickych nebo jinych prvk( objektu
musi najemci konzultovat se zastupcem NTK vykonavat je az po pisemném souhlasu zastupce
NTK.

Jakékoliv prace, které je najemce nucen provadét a které mohou zpUsobit hluk nebo jinak navenek
obtéZovat ostatni najemce nebo dalSi osoby, je najemce opravnén provadét jen se souhlasem
spravce. Spravce urci najemci ¢asovy harmonogram provadéni takovych praci a uvédomi ostatni
najemce.

2.7 Spojeni pro pfipad tisné se spravcem budovy
Pro pfipad tisné slouzi tento kontakt: +420 232 002 904
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Najemci jsou povinni na zadost poskytnout NTK kontaktni Udaje pro pfipady tisné. Tyto udaje musi
obsahovat nejméné €islo domaciho telefonu nebo €islo mobilniho telefonu vedouciho ngjemni
jednotky a jedné dalSi opravnéné osoby. V pfipadé zmén téchto osob musi najemce bezodkladné
poskytnout NTK nalezité udaje nové. NTK se fidi pravidlem o zachovani pfisné mi€enlivosti ve
vztahu k témto udajum.

2.8 Pristup do najemnich jednotek — povinnosti najemct

Najemce je povinen umoznit v pfipadé nouze ¢i havarie pfistup do své najemni jednotky zastupci
NTK, spravci budovy a zastupclim servisnich organizaci, a to bez vyjimky (jedna
se napf. o kontrolu pozarni hlidkou zaméfenou na dodrzovani pozarni ochrany apod.).

PfFistup do prostor ngjemni jednotky je dale ngjemce povinen umoznit i povéfené osobé, ktera
provadi pravidelné revize a zkousky zafizeni podle pfedem schvaleného harmonogramu.

Najemce je povinen informovat NTK nebo ostrahu o kazdé vyméné zamk(. Zaroven je povinen
aktualizovat seznam vedoucich pracovnikd najemni jednotky s kontakty na né.

Kazdému najemci je doporuceno, aby klice od vstupu k najemni jednotce ulozil v zpeceténé obalce
(pfelepena obalka s razitkem a podpisem) u ostrahy, pro pfipady mimofadnych udalosti
(poplachova hlaseni, no¢ni pozar apod.). V pfipadé, Ze toto najemce neucini, bere na védomi, Ze
pokud k mimofadné udalosti dojde, bude postupovano tak, aby doSlo k provéfeni prostoru nebo

k zamezeni dalSimu pfedpokladanému vzniku Skod a to zpusobem, ktery bude v dané situaci
adekvatni vzhledem k €asu. V pfipadé nesouhlasu s uloZzenim kli¢e od najemni jednotky pro pfipad
nouze, je najemce povinen podepsat prislusny protokol a uvést seznam drzitelt kli¢u. Dale je
najemce povinen informovat NTK o zménach a vyménach v dobé svatkd a dovolenych.

2.9 Soucinnost najemcu v agendé pozarni ochrany a bezpe&nosti prace

NTK zajisti Skoleni odpovédnych zastupcl najemcll 1x za 2 roky v mezich pasobnosti pfislusnych
predpisti BOZP a PO a smérnic zavaznych pro provoz budovy.

K u€asti na Skoleni budou najemci vyzvani s dostateCnym pfredstihem. Najemci povéfi svého
odpovédného zastupce k absolvovani tohoto Skoleni, nasledné samostatné prokazatelné seznami
vSechny své zaméstnance a jiné fyzické osoby ve svych pronajatych prostorach

s osnovou a obsahem skoleni BOZP a PO a povinnostmi pfi dodrzovani predpisu BOZP a PO.

O seznameni zaméstnancu a fyzickych osob najemcu musi byt pofizen pisemny zaznam. Tento
pisemny zaznam je najemce povinen archivovat pro pfipadné kontroly organu statniho pozarniho
dozoru.

Soucasné jsou najemci povinni zajistit samostatné pro své najemni prostory plnéni pozadavku
BOZP a PO dle platnych legislativnich pfedpist a druhu jimi provozované ¢innosti, které mize
povéfeny zaméstnanec NTK kontrolovat a u kterych si NTK vyhrazuje pravo kontroly v ramci
provadéni vlastnich pravidelnych kontrol.

3. Zavérecéna ustanoveni

Jestlize je nékteré z ustanoveni tohoto Domovniho fadu v rozporu s ustanovenim platné najemni
smlouvy uzaviené mezi najemcem a pronajimatelem, je neplatné a jeho znéni nahrazuji pfislusna
ustanoveni najemni smlouvy.

Jestlize je v nékterém z vySe uvedenych odkazi na Domovni fad uvedena jiz neplatna formulace,
plati formulace platného Domovniho fadu.
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